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DECRETO N° 05 DE 15 DE ABRIL DE 2024.

REGULAMENTA A DECLARAGAO ELETRONICA DO IMPOSTO SOBRE SERVICO A ATOS NOTARIAIS E DE SERVICOS E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE HUMBERTO DE CAMPOS - MA, no uso das atribuicdes que Ihe confere a Lei Organica do Municipio e a Lei
Complementar n° 01/2018 — Cédigo Tributario do Municipio,

DECRETA:
| - DISPOSICOES PRELIMINARES
Art. 1°. Fica instituido, no municipio de Humberto de Campos, o sistema eletrénico de escrituracéo e declaracéo de servigos.

Paragrafo Unico. Os contribuintes prestadores de servigos cartorarios ficam obrigados a utilizar o sistema eletronico de escrituragdo de servicos e
declaragdo do ISSQN, sendo vedada a escrituragdo e declaragdo por qualquer outro sistema ou meio.

Art. 2°. O acesso ao sistema para cadastro, escrituragdo de servicos e declaragdo do ISSQN sera efetuado através da Péagina Eletronica da
Prefeitura Municipal.

Paragrafo Unico. A senha de acesso representa a assinatura eletronica da pessoa fisica ou juridica que a instituiu.
Art. 3°. Os contribuintes ndo inscritos junto ao cadastro mobiliario estdo impedidos de utilizar o sistema ora instituido.
Il - DA ESCRITURAGAO FISCAL ELETRONICA

Art. 4°. O Sistema Eletronico de Escrituragdo Fiscal, bem como seu manual de instrugdes e orientagdes necessarias para registro dos servigos
prestados, é disponibilizado na Pagina Eletrénica da Prefeitura Municipal.

§ 1°. Ficam obrigados a Escrituragdo Eletrénica os contribuintes prestadores de servigos cartorarios quando executarem qualquer ato notarial e de
servigo.

§ 2°. A escrituragdo dos servigos prestados devera ser feita de modo a informar e especificar todos os atos praticados, bem como os que por
intermédio da lei, ainda que possua desconto ou isengdo.

Art. 5°. O encerramento da escrituragdo no sistema eletronico de NFS-e devera ser efetuado até o dia 5 (cinco) do més subsequente aos servigos
prestados ou tomados de terceiros, ainda que néo haja movimento no més.

§ 1°. O descumprimento do prazo ficara sujeito as penalidades previstas na Lei Complementar n°® 01/2018 — Cddigo Tributario Municipal de Humberto
de Campos.

§ 2°. Os valores declarados na escrituracéo da base de calculo e do valor do imposto devido serdo considerados como confissdo de divida para
efeitos de cobranga do imposto n&o pago.

Il — DO RECOLHIMENTO DO IMPOSTO

Art. 6°. O recolhimento do Imposto sera feito exclusivamente por meio de documento de arrecadagdo municipal - DAM emitido pelo préprio sistema
e devera ser efetuado até o dia 10 (dez) do més subsequente a prestacao de servigos ou aos servigos tomados de terceiros.

Paragrafo Unico. Nao se aplica aos contribuintes que recolhem o ISSQN por langamento fixo anual.

Art. 7°. Demais situa¢des ndo previstas neste Decreto serdo resolvidas por meio de normas complementares emitidas pela Secretaria Municipal de
Administracéo, Patriménio e Financas.

Art. 8°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposi¢des em contrario.
GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE HUMBERTO DE CAMPOS - MA, AOS 15 DIAS DO MES DE ABRIL DE 2024.
LUIS FERNANDO SILVA DOS SANTOS
Prefeito Municipal
DECRETO N.° 06, DE 15 DE ABRIL DE 2024.

DISPOE SOBRE AAIMPLANTACAO DA NOVA FERRAMENTA (SISTEMA TRIBUTARIO E SISTEMA DE NOTA FISCAL DE SERVICOS-
ELETRONICA) NO AMBITO DO MUNICIPIO DE HUMBERTO DE CAMPOS E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

PRACA DR. LEONCIO RODRIGUES, 136, CENTRO — CEP: 65.180-000 - HUMBERTO DE CAMPOS/MA — CNPJ: 06.222.616/0001-93 Péagina 3 de 23



SEGUNDA-FEIRA, 15 DE ABRIL DE 2024 HUMBERTO DE CAMPOS/MA VOL. 06, N° 1007 — PAGINAS: 23

DIARIO OFICIAL ISSN 2965-2324

O PREFEITO MUNICIPAL DE HUMBERTO DE CAMPOS - MA, no uso das atribuicdes que Ihe confere a Lei Organica do Municipio, regulamenta
o art. 71 e seguintes da Lei Complementar n® 01/2018 - Cédigo Tributario do Municipio,

DECRETA:

Art. 1°. O pagamento de todos os tributos sera efetuado através de Documento de Arrecadag&o Municipal — DAM especifico, numerado, com cadigo
de barras, dentro dos prazos estabelecidos em Lei ou fixados pela Administra¢ao.

Paragrafo unico. Os pagamentos efetuados de forma diversa do caput ndo serdo considerados.

Art. 2°. O DAM podera ser pago nas agéncias ou em seus correspondentes bancarios até seu vencimento.

Paragrafo Unico. Ap6s o vencimento, o contribuinte devera solicitar o DAM atualizado para proceder a realizagdo do pagamento.

Art. 3°. O pagamento do DAM sera reconhecido pela instituicdo financeira, em até 48 (quarenta e oito) horas Uteis ap6s o pagamento.

Art. 4°. Os documentos como Alvara de Localizagdo e Funcionamento, Alvara de Construgdo, Habite-se, Certiddes, entre outros, serdo liberados
apos o reconhecimento do pagamento, conforme determinacéo do art. 3° deste Decreto.

Art. 5°. A partir da publicagdo deste Decreto, novos modelos de documento serdo homologados.
Paragrafo Gnico. N&o ser& aceita a emissdo de documentos editaveis.
Art. 6°. Os documentos emitidos pelo sistema possuem autenticagdo eletronica através de QR-Code.

Art. 7°. Sera disponibilizado aos contribuintes, cuja atividade seja Prestagdo de Servigos, credenciamento de Nota Fiscal de Servigo — Eletronica,
conforme regulamentado em Decreto.

Art. 8°. Este Decreto entrar4 em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as disposigées em contrario.
GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE HUMBERTO DE CAMPOS - MA, AOS 15 DIAS DO MES DE ABRIL DE 2024.
LUIS FERNANDO SILVA DOS SANTOS
Prefeito Municipal
DECRETO N° 07 DE 15 DE ABRIL DE 2024.

REGULAMENTA A DECLARAGAO ELETRONICA DO IMPOSTO SOBRE SERVICO AS INSTITUIGOES FINANCEIRAS NO AMBITO DO
MUNICIPIO DE HUMBERTO DE CAMPOS E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE HUMBERTO DE CAMPOS - MA, no uso das atribuicdes que Ihe confere a Lei Organica do Municipio e a Lei
Complementar n°® 01/2013 — Cédigo Tributario do Municipio.

DECRETA:
| - DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - Fica instituido, no municipio de Humberto de Campos, a Declaragao Eletronica de Servigos de Instituicdes Financeiras - DESIF, sistema de
declaracao eletrénica para registro, calculo e emissdo do respectivo documento de arrecadacéo do Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza
- ISSQN devido pelas instituiges financeiras e equiparadas, autorizadas a funcionar pelo Banco Central do Brasil - BACEN, e as demais pessoas
juridicas obrigadas a utilizar o Plano Contabil das Instituicdes do Sistema Financeiro Nacional - COSIF.

Paragrafo Gnico. As instituicbes financeiras e equiparadas, autorizadas a funcionar pelo Banco Central do Brasil - BACEN, e as demais pessoas
juridicas obrigadas a utilizar o Plano Contabil das Instituigcdes do Sistema Financeiro Nacional - COSIF e obrigados a utilizar o sistema eletronico de
escrituracéo de servicos e declaracao do ISSQN, é vedada a escrituragdo e declaracdo por qualquer outro sistema ou meio.

Art. 2° - O acesso ao sistema para cadastro, escrituracdo de servigos e declaragdo do ISSQN sera efetuado através da péagina eletrénica da
Prefeitura.

Paragrafo Unico. A senha de acesso representa a assinatura eletrénica da pessoa fisica ou juridica que a instituiu.
Art. 3° - Os contribuintes ndo inscritos junto ao cadastro mobiliario estdo impedidos de utilizar o sistema ora instituido.
Il - DA ESCRITURACAO FISCAL ELETRONICA
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Art. 4°. O Sistema Eletronico de Escrituragdo Fiscal, bem como seu manual de instrugdes e orientagdes necessarias para registro dos servigos
prestados, é disponibilizado na pagina eletronica da Prefeitura.

§ 1° - As institui¢es financeiras e equiparadas, autorizadas a funcionar pelo Banco Central do Brasil - BACEN, e as demais pessoas juridicas
obrigadas a utilizar o Plano Contabil das Instituicdes do Sistema Financeiro Nacional — COSIF, sdo obrigadas a escrituracéo eletronica no médulo
DESIF, obedecendo os prazos:

| - Médulo de Apuragdo Mensal do ISSQN que devera ser gerado mensalmente e entregue ao fisco até o dia 5 (cinco) do més seguinte ao
de competéncia dos dados declarados, contendo:

a) o conjunto de informacdes que demonstram a apuracao da receita tributavel por subtitulo contabil;
b) o conjunto de informagfes que demonstram a apuragao do ISSQN mensal a recolher;

c¢) a informag&o, quando for o caso, de auséncia de movimento, seja por dependéncia ou por instituicao;

d) a escrituracdo de todas as contas constantes no Plano Geral de Contas Comentado — PGCC.

Il - Médulo Demonstrativo Contabil que devera ser entregue anualmente ao fisco até o dia 5 (cinco) do més de julho do ano seguinte ao ano
de competéncia dos dados declarados, contendo:

a) os Balancetes Analiticos Mensais;
c) o demonstrativo de rateio de resultados internos.

Il - Médulo de Informagdes Comuns aos Municipios que devera ser entregue anualmente ao fisco até o dia 5 (cinco) do més de fevereiro do ano
seguinte ao ano de competéncia dos dados declarados, contendo:

a) o Plano Geral de Contas Comentado - PGCC;
b) a tabela de tarifas de servicos da instituicao;
c) a tabela de identificagé@o de servicos de remuneracéo variavel.

IV - M6dulo Demonstrativo das Partidas dos Langamentos Contébeis que devera ser gerado anualmente até o dia 5 (cinco) do més de julho do ano
seguinte ao de competéncia dos dados declarados e entregue ao fisco, contendo as informagdes das partidas dos langamentos contébeis.

Art. 5°. O encerramento da escrituragdo no sistema eletronico de NFS-e devera ser efetuado até o dia 5 (cinco) do més subsequente aos servigos
prestados ou tomados de terceiros.

§ 1° - O descumprimento do prazo ficara sujeito as penalidades previstas na Lei Complementar n® 01/2018 — Cédigo Tributario Municipal de Humberto
de Campos.

§ 2° - Os valores declarados na escrituracdo da base de calculo e do valor do imposto devido serdo considerados como confissdo de divida para
efeitos de cobranga do imposto n&o pago.

Il — DO RECOLHIMENTO DO IMPOSTO

Art. 6°. O recolhimento do Imposto sera feito exclusivamente por meio de documento de arrecadacdo emitido pelo préprio sistema e devera ser
efetuado até o dia 10 (dez) do més subsequente a prestacao de servicos ou aos servigos tomados de terceiros.

Paragrafo Unico. Nao se aplica aos contribuintes que recolhem o ISSQN por langamento fixo anual.

Art. 7°. Demais situagfes ndo previstas neste Decreto serdo resolvidas por meio de normas complementares emitidas pela Secretaria Municipal de
Administracéo, Patriménio e Finangas.

Art. 8°. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposi¢cdes em contrario.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE HUMBERTO DE CAMPOS - MA, AOS 15 DIAS DO MES DE ABRIL DE 2024.

LUIS FERNANDO SILVA DOS SANTOS
Prefeito Municipal
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DECRETO N° 08, DE 15 DE ABRIL DE 2024.

DISPOE SOBRE A NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA - NFS-E, A DECLARAGAO DE SERVICOS TOMADOS E DEMAIS
OBRIGACOES ACESSORIAS CORRELATAS NO AMBITO DO MUNICIPIO DE HUMBERTO DE CAMPOS E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE HUMBERTO DE CAMPOS - MA, no uso das atribui¢cdes legais que lhe confere a Lei Organica do Municipio e a Lei
Complementar n° 01/2018 — Cédigo Tributario do Municipio;

CONSIDERANDO que a Administracdo Publica, sempre que possivel, deve adotar medidas tendentes a simplificagdo da ordem tributéria,
promovendo, inclusive, a redugdo de custos no cumprimento das obrigagdes fiscais;

CONSIDERANDO a necessidade de simplificar o cumprimento das obrigagfes tributarias acessoérias, relativas a emissdo de notas fiscais de
servigos, a guarda e conservagéo de documentos fiscais;

DECRETA:

Secéo |
Da Nota Fiscal de Servigos eletrénica (NFS-e)

Subsecéo |
Disposi¢des Gerais

Art. 1°. A Nota Fiscal de Servicos eletronica (NFS-e), conforme modelo estabelecido no Anexo | deste Decreto é emitida e armazenada
eletronicamente em sistema préprio da Secretaria Municipal de Administracédo, Patrim6nio e Finangas, com o objetivo de registrar as operagdes
relativas a prestagao de servigos.

§1°. S&o obrigados a emissado da Nota Fiscal de Servicos eletronica - NFS-e os prestadores de servigos inscritos no Cadastro de Econémico
Fiscal ou com atividade econdmica no territorio do Municipio, inclusive microempresarios individuais e sociedades empresarias que se constituam
como microempresas e empresas de pequeno porte optantes pelo Simples Nacional.

§2°. Ficam excluidos da obrigatoriedade de que trata o] §1°:
| - contribuintes profissionais autbnomos que tenham o recolhimento do ISSQN efetuado através de tributacao fixa;

Il - contribuintes optantes pelo regime tributario do Simples Nacional qualificados como Microempreendedores Individuais - MEI, relativamente a
prestacao de servicos para pessoas fisicas;

Il - bancos e instituicBes financeiras autorizadas pelo BACEN,;

§3°. A opcao do prestador do servigo pelo regime do Simples Nacional ndo dispensa a emissdo pelo contribuinte da Nota Fiscal de Servigcos
eletrénica (NFS-e), exceto no caso do disposto no inciso II;

§4°. A Secretaria Municipal de Administracdo, Patriménio e Financas pode instituir outras formas de controle de documentos e de

declaragbes eletronicas relativas a fiscalizacdo dos contribuintes dispensados da emissdo da Nota Fiscal de Servicos eletronica (NFS-e).
85°. A emissédo da Nota Fiscal de Servicos Eletrénica (NFS-e) é vedada aos profissionais autbnomos néo estabelecidos.
86°. A emissao da Nota Fiscal de Servigos Eletronica (NFS-e) ndo depende de Autorizacdo de Impressao de Documentos Fiscais - AIDF.

Art. 2°. A Nota Fiscal de Servigos eletronica (NFS-e) é emitida pelo sistema da Secretaria Municipal de Administracdo, Patrimonio e
Finangas, com as seguintes informagdes:

| - quanto a identificacdo do prestador do servigo:
a) nome ou razédo social;
b) inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Fisicas - CPF ou no CNPJ;
c) inscrigdo municipal;
d) endereco.
Il - quanto a identificagdo do tomador do servigo:
a) nome ou razédo social;
b) inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Fisicas - CPF ou no CNPJ;
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¢) inscricdo municipal, se houver;
d) endereco;
e) e-mail;
Il - quanto ao servigo prestado:
a) discriminacgao do servico, observado o disposto no § 3° deste artigo;
b) cédigo do servico;
c) valor total do servico;
d) valor da dedugéo, se houver;

e) exigibilidade do ISSQN, com a indicag&o, quando for o caso, das situa¢des de exportagdo, isencéo, imunidade, suspenséo por decisao judicial
ou suspens&o por processo administrativo, relativas ao ISS;

f) indicacéo de retencéo de ISS, quando for o caso;

g) indicagédo de tributacdo com base de célculo fixa, ou pelo regime especial unificado instituido pela Lei Complementar Federal n° 123, de 14 de
dezembro de 2006 - Simples Nacional, quando for o caso;

h) valor da base de célculo, aliquota e valor do ISS apurado;

IV - outras indicacdes:

a) numeragado sequencial, observado o disposto no § 1° deste artigo;

b) data e hora da emisséo;

¢) competéncia do imposto;

d) cédigo de verificacédo de autenticidade;

e) nimero do Recibo Provisério de Servigos - RPS a que se refere, caso tenha sido emitido;

f) valor do crédito gerado para abatimento do Imposto sobre a Propriedade Predial e Territorial Urbana - IPTU, quando for o caso;
g) registro das retencdes de tributos federais sob responsabilidade do contribuinte, observado o disposto no § 5° deste artigo.

h) referéncia ao site em que a legislacao tributaria do Municipio de Humberto de Campos esta disponivel para consulta.

§1°. O numero da NFS-e é gerado automaticamente pelo sistema, em ordem crescente sequencial, sendo uma numerac¢éo especifica para cada
estabelecimento.

§2°. S&o opcionais, a critério do tomador do servico, as informagdes referidas no inciso Il do caput, quando o tomador for pessoa natural.

§3°. No campo referente a discriminagao dos servicos, previsto na alinea "a" do inciso Il do caput deste artigo, podem ser inseridas pelo
prestador outras informacdes néo obrigatdrias, desde que nédo contrariem dispositivo da legislagdo municipal.

§4°. Os valores totais dos servicos, das retengdes, das deducdes da base de célculo do ISSQN, dos descontos, a aliquota do imposto e os
casos de suspensao da exigibilidade e de exclusdo do crédito tributario devem ser informados pelo préprio contribuinte, sendo de sua exclusiva
responsabilidade a correta descrigao destes.

85°. O registro das reteng8es dos tributos federais de que trata a alinea "g" do inciso IV do caput deste artigo é considerado mera indicagédo
de controle e ndo gera redugéo no valor total da NFS-e, bem como da base de calculo do ISSQN.

86°. Nos servicos prestados pelos estabelecimentos cartorarios e notariais, a NFS-e deve identificar o prestador do servico pelo nome e
pelo CPF do titular do cartério.

§7°. Os tomadores de servigos podem confirmar a autenticidade da Nota Fiscal de Servigos eletrdnica (NFS-e) no enderecgo eletrénico
disponibilizado pela Prefeitura.
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Art. 3°. A Nota Fiscal de Servigos eletronica (NFS-e) deve ser emitida quando o prestador de servigos estabelecido no territério do Municipio
executar servigo, e quando ocorrer acréscimo do valor do servigo decorrente de reajustamento de prego em virtude de contrato.

Paragrafo Unico. A obrigatoriedade de emissédo da NFS-e ndo esta sujeito a solicitacdo do tomador do servigo.

Art. 4°. O tomador ou intermediario do servigo, quando responsavel tributario pela retencéo e recolhimento do ISSQN, pode promover a aceitagdo
ou rejeicio da NFS-e dentro do prazo de 30 (trinta) dias a contar da data da emissdo da NFS-e.

§1°. No caso de rejeicdo da NFS-e pelo responsavel tributério, cabe ao prestador solicitar o cancelamento ou substituicdo da NFS-e, na
forma do art. 10 deste Decreto.

§2°. O pagamento do ISSQN referente a NFS-e que dependera de aceite ou rejei¢do, implicara no aceite tacito da NFS-e.

Art. 5°. Apés o transcurso do prazo de 30 (trinta) dias a partir da data da emissdo da NFS-e, e caso ndo haja manifestagdo do tomador ou
intermediario do servico, sera aceita de forma tacita, ndo podendo mais ser rejeitada.

Paragrafo Gnico. Em caso de erro quanto aos elementos constantes da NFS-e, cabe ao responsavel tributario requerer seu cancelamento ou a sua
substituicdo, observando o procedimento estabelecido no art. 10 deste Decreto.

Art. 6°. O contribuinte deve emitir a Nota Fiscal de Servigos eletrdnica (NFS-e) para todos os servicos prestados, discriminando-os de forma
individualizada.

§ 1°. Somente podem ser descritos varios servigos em uma mesma Nota Fiscal de Servigos eletronica (NFS-e) caso estejam relacionados
a um Unico subitem constante na Lista de Servicos do Anexo Il da Lei Complementar n® 01/2018 - Caodigo Tributario do Municipio de Humberto de
Campos, de mesma aliquota e para 0 mesmo tomador de servigos.

§ 2°. O disposto neste artigo ndo se aplica na emisséo de Nota Fiscal de Servicos eletronica (NFS-e) coletiva, hipétese em que podem ser
relacionados diversos tomadores em uma mesma NFS-e, desde que observado o disposto na Subsec¢éo IV da Sec¢éo | deste Decreto.

Art. 7°. A nota fiscal de Servigos eletronica (NFS-e) deve identificar os servigos prestados em conformidade com os subitens constantes na Lista de
Servigos do Anexo Il da Lei Complementar n® 01/2018 - Cédigo Tributario do Municipio de Humberto de Campos.

§1°. A emissao da NFS-e com indicagdo do subitem constante na Lista de Servigos do Anexo Il da Lei Complementar n°® 01/2018 - Cédigo
Tributario do Municipio de Humberto de Campos, que ndo corresponda aos servigos efetivamente prestados sujeita o infrator as penalidades
previstas no referido diploma legal.

§2°. A inobservéancia do disposto no 8§ 1° caracteriza a emissdo de documento fiscal em desacordo com 0s requisitos regulamentares,
sujeitando o infrator as penalidades previstas na legislagéo em vigor.

Art. 8°. No caso de servi¢os de Construgdo Civil a Nota Fiscal de Servigos eletrénica (NFS-e) deve conter a identificagdo do destinatario,
a descrigcdo dos servicos, 0 endereco e inscrigdo do canteiro de obras no cadastro municipal.

Paréagrafo Unico. Para fins do disposto neste artigo considera-se estabelecimento prestador os canteiros de construcao, instalagcao ou
montagem de estruturas, maquinas e equipamentos, conforme determinacéo constante no Caodigo Tributario do Municipio de Humberto de Campos.

Art. 9°. O prestador de servigos que néo tenha emitido Nota Fiscal de Servigos eletronica (NFS-e) em determinado més ou com status de
"cancelada", fica obrigado a declarar auséncia de movimento econémico na respectiva competéncia, através do sistema da Secretaria Municipal de
Administracéo, Patriménio e Finangas, até o dia 05 (cinco) do més seguinte ao da auséncia de movimento.

§1°. A obrigagdo de que trata o caput deste artigo ndo se aplica aos contribuintes optantes pelo Simples Nacional.

§2°. As sociedades uniprofissionais e os profissionais autbnomos nédo podem fazer a declaracéo de auséncia de movimento econdmico.

§3°. A inobservancia do disposto no caput deste artigo caracteriza a falta de entrega de informagdes exigidas pela legislagdo, na forma e nos prazos
legais ou regulamentares, sujeitando o infrator as penalidades previstas na legislagdo em vigor.

Subsecao Il
Do Cancelamento ou Substituicdo da NFS-e

Art. 10°. A Nota Fiscal de Servicos eletronica (NFS-e) pode ser cancelada ou substituida diretamente pelo contribuinte e sob sua exclusiva

responsabilidade, através do sistema da Secretaria Municipal de Administracdo, Patrimbnio e Finangas, desde que atendidas as seguintes
condicoes:
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| - a NFS-e a ser cancelada ou substituida tem que conter, ao menos, os dados do tomador previstos nas alineas "a", "b" e "e" do inciso Il do art. 2°
preenchidos;

Il - 0 prazo maximo para o cancelamento ou substituicdo da NFS-e é de 48 (quarenta e oito) horas a contar da data da sua emissao;

Il - no caso de o ISSQN ser devido ao Municipio de Humberto de Campos, a guia de recolhimento do ISS referente a NFS-e a ser cancelada ou
substituida ndo tenha sido paga.

§1°. No caso de ndo atendimento dos requisitos descritos nos incisos I, Il e 1l do caput deste artigo ou quando a NFS-e for expressamente aceita
nos termos do artigo 4°, o cancelamento ou a substituicdo da NFS-e dependera de andlise pela autoridade fiscal competente.

§2°. O cancelamento ou substituicdo da NFS-e deve ser devidamente justificado, e quando for o caso, da referéncia ao novo documento fiscal
emitido.

§3°. Para o cancelamento ou substituicdo da NFS-e, a autoridade fiscal competente podera exigir documentos adicionais necessarios para
comprovacéo de veracidade do pedido.

Subsecao Il
Da NFS-e Avulsa

Art. 11. A Nota Fiscal de Servigos eletronica Avulsa - NFS-e Avulsa pode ser concedida em carater excepcional para registrar
exclusivamente as prestag6es de servigos por contribuintes de fora do Municipio de Humberto de Campos, cujo ISSQN seja devido aos cofres deste
municipio, devendo ser observado o seguinte:

| - 0 médulo de emisséo de Nota Fiscal de Servigos eletronica Avulsa - NFS-e Avulsa estara habilitado somente para contribuintes que possuam
Senha-Web ou certificado digital;

Il - aimpressao da Nota Fiscal de Servicos eletronica Avulsa - NFS-e Avulsa somente serd liberada pelo sistema ap6s a comprovagéo do pagamento
do ISSQN correspondente;

Il - é gerada pelo sistema uma guia de pagamento para cada Nota Fiscal de Servigos eletronica Avulsa - NFS-e Avulsa emitida;

IV - a Nota Fiscal de Servigos eletrdnica Avulsa - NFS-e Avulsa podera ser cancelada diretamente pelo prestador, caso ndo tenha sido paga a
respectiva guia;

V - caso haja pagamento da respectiva guia, o cancelamento da Nota Fiscal de Servigos eletrdnica Avulsa - NFS-e Avulsa deve ser autorizado pela
autoridade fiscal.

Subsecéo IV
Da NFS-e coletiva

Art. 12. Estéo autorizados a emitir uma Nota Fiscal de Servigos eletronica (NFS-e) coletiva, a cada fechamento diario, semanal ou mensal,
conforme periodicidade definida no art. 13 deste Decreto, quando utilizarem equipamento Emissor de Cupom Fiscal - ECF ou qualquer outra forma
de controle da prestagdo de servigos previamente autorizados pela Secretaria Municipal de Administragdo, Patrimonio e Finangas, os prestadores
de servigos com as atividades de:
| - estacionamento;

Il - cinema,;

Il - loteria;

IV - cartorios;

V - correios;

VI - exploragéo de rodovias;

VIl - permissionarios de transporte coletivo de passageiros;

VIII - ensino regular pré-escolar, fundamental, médio e superior;
IX - estabelecimentos reprograficos;

X - teatros, boates e casas de shows;

XI- exploragéo de terminais rodoviarios, ferroviarios, metroviérios, movimentacao de passageiros e de mercadorias.
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Paragrafo Unico. A utilizagdo de Nota Fiscal de Servicos eletronica (NFS-e) coletiva para outras atividades nédo relacionadas nos incisos | a X
deste artigo dependera de autorizagéo especifica da Secretaria Municipal de Administragdo, Patrimonio e Financas mediante requerimento préprio
formulado pelo contribuinte.

Art. 13. Os contribuintes que optarem pela emissao de Nota Fiscal de Servicos eletrénica (NFS-e) coletiva devem observar a seguinte
periodicidade, de acordo com a atividade:

| - estacionamentos, a cada fechamento diario;
Il - cinemas, a cada fechamento diario;
Il - loterias, a cada fechamento diario;

IV - cartorios, a cada fechamento diério;
V - correios (coleta, remessa ou entrega de correspondéncias, documentos, objetos, bens ou valores), a cada fechamento diério;

VI - exploracéo de rodovias, a cada fechamento diario;
Wil - permissionario de transporte coletivo de passageiros, a cada fechamento mensal;

VIII - estabelecimentos de ensino regular pré-escolar, fundamental, médio e superior e atividades educacionais de qualquer natureza, a cada
fechamento mensal;

IX - estabelecimentos reprogréficos, a cada fechamento diério;
X - teatros, boates e casas de shows, a cada fechamento diario;
Xl- exploracéo de terminais rodoviarios, ferroviarios, metroviarios, movimentagao de passageiros e de mercadorias, a cada fechamento diario.

Art. 14. Os estacionamentos emissores de Nota Fiscal de Servicos eletronica (NFS-e) coletiva, que nao utilizem equipamento Emissor de
Cupom Fiscal (ECF), devem possuir obrigatoriamente planilha ou mapa de controle de entrada e saida de veiculos, em que sédo registrados a hora
da entrada e saida do veiculo, a placa do veiculo e o preco do servigo prestado.

Art. 15. Os cinemas emissores da Nota Fiscal de Servigos eletronica (NFS-e) coletiva, que néo utilizem equipamento Emissor de Cupom
Fiscal (ECF), devem possuir sistema de controle de prestagdo de servigos que registre o nimero total de pessoas por sala e por sesséo, a data e o
horario das sess0es e as receitas diarias totais e por sessao, inclusive as receitas decorrentes de ingressos vendidos antecipadamente pela Internet.

Paragrafo Gnico. O sistema de que trata o caput deste artigo permiti a emissédo de relatérios de vendas colocados a disposi¢do do Fisco municipal.

Art. 16. Os estabelecimentos lotéricos emissores de Nota Fiscal de Servicos eletrdnica (NFS-e) coletiva, que nao utilizarem equipamento Emissor
de Cupom Fiscal (EFC), devem possuir sistema de controle das operacdes que emita relatérios diérios e analiticos da movimentacédo das apostas,
contendo a descrigdo dos jogos, o valor total das apostas e o valor das comissdes recebidas.

Paréagrafo unico. Os relatérios de que trata o caput deste artigo devem ficar a disposi¢éo do Fisco municipal.

Art. 17. Os cartoérios emissores Nota Fiscal de Servigos eletronica (NFS-e) coletiva, que néo utilizem equipamento Emissor de Cupom Fiscal (ECF),
devem manter obrigatoriamente a disposi¢do do Fisco municipal os documentos exigidos pelo Poder Judiciario Estadual comprobatérios da
prestacao dos servicos e que registrem as receitas diarias totais de prestacao de servigos.

Art. 18. Os correios e suas agéncias franqueadas que optarem pela emissao da Nota Fiscal de Servicos eletrénica (NFS-e) coletiva, que
nao utilizem equipamento Emissor de Cupom Fiscal (ECF), devem possuir sistema de controle das operag6es que emita relatdrios diarios e analiticos
das receitas relativas aos servicos de coleta, remessa ou entrega de correspondéncias, documentos, objetos, bens e valores, courrier, de rotulagdo
e despacho de encomendas, de rastreamento, de registro, de guarda-volumes, de achados e perdidos e de posta restante, identificando a espécie
de servigo para fins de apuragdo da base de célculo do ISSQN.

Paréagrafo unico. Os relatérios de que trata o caput deste artigo ficam a disposicao do Fisco municipal.

Art. 19. Os estabelecimentos que prestem servigos de exploragdo de rodovia, emissores de Nota Fiscal de Servigos eletronica (NFS-e)
coletiva, que néo utilizem equipamento Emissor de Cupom Fiscal (ECF), devem possuir sistema de controle das operacdes que emita relatorios
diarios e analiticos das receitas referentes a cobranga de preco ou pedagio dos usuéarios, incluindo as decorrentes de vendas por sistema de
cobranca das cabines ou postos de pagamentos, de vendas antecipadas de tiquetes e de vendas por sistema de cobranca eletronica.

Paragrafo Unico. Os relatérios de que trata o caput deste artigo ficam a disposicdo do Fisco municipal.
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Art. 20. As concessionarias ou permissiondrias de transportes coletivos municipais de passageiros emissores de Nota Fiscal de Servigos eletronica
(NFS-€e) Nota Fiscal de Servicos eletrénica (NFS-e) coletiva, que ndo utilizem equipamento Emissor de Cupom Fiscal (ECF), devem utilizar bilhete
de passagem emitido por perfuragdo, picotamento ou assinalacéo, contendo, em todas as vias, os dados relativos a viagem, ou contador dotado de
catraca ou equipamento similar com dispositivo de irreversibilidade.

Art. 21. Para fins de controle fiscal, as concessionarias ou permissionarias de transportes coletivos de passageiros devem possuir planilhas
de controle do movimento diario que contenham obrigatoriamente as seguintes informacdes:

| - denominag&o "Controle de Movimento Diario";

Il - nome, endereco e nimeros de inscricdo municipal, estadual e CNPJ do estabelecimento prestador;

Il - nimeros indicados no inicio e ao final do dia no contador dotado de catraca ou equipamento similar com dispositivo de irreversibilidade, relativos
a primeira e a Ultima viagem, bem como a quantidade de vezes que tiver sido atingida sua capacidade maxima de acumulacéo ou o nimero do
primeiro e do Ultimo bilhete de passagem vendido no dia;

IV - nimero total de passagens vendidas diariamente;

V - valor total das passagens vendidas no dia;

VI - coluna "Observagdes"” para indicacéo de bilhetes cancelados e outras anotagoes.
Art. 22. Os estabelecimentos de ensino regular pré-escolar, fundamental, médio, superior ou que exer¢cam atividades educacionais de qualquer
natureza emissores de Nota Fiscal de Servicos eletrénica (NFS-e) coletiva que néo utilizem equipamento Emissor de Cupom Fiscal (ECF), devem

possuir obrigatoriamente os seguintes documentos:

| - boleto bancéario de cobranga, que deve obedecer as normas do Banco Central do Brasil quanto a sua forma, especificagdes técnicas, dimenséo,
campos, conteudo, cédigo de barras e linha digitavel, ou carné de pagamento de prestagdes escolares, na forma prevista em regulamento;

Il - Livro de Registro de Matriculas Para o] ISS, que deve conter as seguintes informagdes:
a) nome e enderec¢o do tomador dos servigos;

b) nimero e data de matricula do aluno;

c) identificag&o do curso, com indicagdo de série, semestre, turno, turma ou nivel, conforme o caso;

d) data de baixa, transferéncia ou trancamento de matricula;
e) observacOes diversas.

§ 1°. No caso de utilizagdo de boleto bancério de cobranca o prestador deve elaborar relatério mensal contendo os valores, quantidades e nimeros
dos boletos emitidos, bem como relatério disponibilizado pela instituigdo financeira, contendo as ocorréncias referentes ao titulo, nimeros, valores
e respectivos tomadores dos servicos.

§ 2°. Os contribuintes que ja possuam o Livro de Registro de Matricula de Alunos instituido por outro érgdo do Poder Publico ficam
desobrigados da adogao do Livro de Registro de Matriculas Para o ISS, desde que o mesmo contenha as informagdes previstas no inciso Il deste
artigo.

Art. 23. Os teatros, boates e casas de shows emissores de Nota Fiscal de Servicos eletronica (NFS-e) coletiva, que ndo utilizem equipamento
Emissor de Cupom Fiscal (EFC), devem possuir sistema de impresséo de ingressos, bilhetes, cartdes, venda de meses, cadeiras e camarotes que
registre a receita total diaria do estabelecimento, com discriminacéo dos pregos cobrados de acordo com o nimero de ingressos de cada setor,
inclusive a titulo de consumacgao minima, cobertura musical e couvert artistico, bem como aqueles distribuidos a titulo de cortesia, beneficio ou favor

como contraprestagdo de servigo.

Paragrafo unico. O sistema de que trata o caput deste artigo deve permitir a emisséo de relatérios de vendas que ficardo a disposi¢édo do
Fisco municipal.

Art. 24. Os estabelecimentos que prestem servicos de terminais rodoviarios, ferroviarios e metroviarios e de movimentacdo de passageiros e
mercadorias emissores de Nota Fiscal de Servigos eletronica (NFS-e) coletiva, que ndo utilizem equipamento Emissor de Cupom Fiscal (ECF),
devem utilizar sistema de controle das opera¢des que emita relatérios diarios e analiticos das receitas referentes a cobranga de preco ou tarifa de
utilizagéo de banheiros, duchas e banhos, de guarda-volumes, de carga e descarga, de embarque e desembarque, de manuseio de bagagens e de
translado de passageiros.

Paragrafo Unico. Os relatérios de que trata o caput deste artigo ficam a disposi¢do do Fisco municipal.
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Art. 25. Os documentos de controle de que trata esta Subsegdo devem ser conservados pelo contribuinte e mantidos a disposigéo do Fisco
Municipal pelo periodo decadencial.

Art. 26. Os contribuintes que utilizem Nota Fiscal de servi¢os eletronica (NFS-e) coletiva em desacordo com o disposto neste Decreto,
ficam sujeitos a aplicagéo das penalidades previstas na legislacdo, bem como ao arbitramento da base de célculo do ISSQN.

Secéo Il
Do Recibo Provisoério de Servigos (RPS)

Art. 27. Na impossibilidade de conexao imediata com o sistema para emisséo da Nota Fiscal de Servicos eletrdnica (NFS-e), o prestador
de servigos deve emitir Recibo Provisério de Servicos - RPS, cujas informag6es devem ser posteriormente transmitidas ao sistema, para conversao
em Nota Fiscal de Servigos eletronica (NFS-e).

Art. 28. O Recibo Provisério de Servicos - RPS tem formato livre, mas deve conter obrigatoriamente as seguintes informagdes:

| - a denominacéo "Recibo Provisério de Servicos - RPS";

Il - a numeracao do RPS, em ordem crescente sequencial, iniciada pelo numeral 1 (um), e a identificacdo da série alfanumérica, quando for o caso;
Il - a data de emiss&o;

IV - a identificac@o do prestador do servicgo;

V - a identificacdo do tomador do servico;

VI - as informagbes quanto ao servico prestado;

VIl - a mensagem: "Este Recibo Provisorio de Servigos - RPS - NAO TEM VALIDADE COMO NOTA FISCAL devendo ser convertido em Nota Fiscal
de Servicos Eletronica - NFS-e em até 10 (dez) dias.".

81°. O Recibo Provisério de Servicos - RPS deve ser emitido em, no minimo, duas vias de igual teor, sendo uma delas entregue ao tomador
do servigo e a outra mantida pelo prestador do servico até a sua conversdo em Nota Fiscal de Servigos eletronica - NFS-e.

§2°. O RPS deve ser confeccionado pelo prestador de servigos sem necessidade de autorizagdo prévia por parte do Fisco municipal.

83°. A série alfanumérica de que trata o inciso Il do caput deste artigo deve ser representada por até 05 (cinco) caracteres alfanuméricos
capazes de identificar o equipamento emissor e deve preceder a numeracao do RPS.

84°. No interesse da fiscalizagdo, a Secretaria Municipal de Administracdo, Patrimdnio e Finangas podera instituir procedimentos para
controle do RPS.

Art. 29. A conversao do RPS em Nota Fiscal de Servicos Eletronica - NFS-e deve ser efetivada até o 10° (décimo) dia seguinte ao da sua
emissdo, ndo podendo, entretanto, ultrapassar o dia 05 (cinco) do més seguinte ao més de competéncia.

§1°. O prazo previsto no caput deste artigo inicia-se no dia seguinte ao da emissdo do RPS, podendo ser prorrogado caso o vencimento
ocorra em dia nao-util.

§2°. A converséo de que trata o caput deste artigo € realizada:
| - diretamente no sistema; ou
Il - por transmissdo em lotes, observado o seguinte procedimento:
a) os lotes de RPS sédo processados pelo sistema, sendo de responsabilidade do contribuinte a verificagdo de que o lote foi processado corretamente;
b) considerando-se valido o lote, sdo geradas as Notas Fiscais de Servigos eletrdnicas (NFS-e) para cada RPS emitido;

c) caso algum RPS do lote contenha informagao considerada invélida, todo o lote € invalidado e as suas informag8es ndo sdo armazenadas na base
de dados da Secretaria Municipal de Administragcdo, Patrimdnio e Finangas;

d) no caso de ndo processamento do lote, o sistema informa as inconsisténcias ocorridas;
e) o contribuinte, de posse das informagdes das inconsisténcias do lote, deve realizar os ajustes necessarios e submeter novamente o lote para

processamento e, até que o arquivo seja retificado, considera-se que o lote de RPS néo foi enviado;

PRACA DR. LEONCIO RODRIGUES, 136, CENTRO — CEP: 65.180-000 - HUMBERTO DE CAMPOS/MA — CNPJ: 06.222.616/0001-93 Péagina 12 de 23



SEGUNDA-FEIRA, 15 DE ABRIL DE 2024 HUMBERTO DE CAMPOS/MA VOL. 06, N° 1007 — PAGINAS: 23

DIARIO OFICIAL ISSN 2965-2324

f) A corregao de quaisquer inconsisténcias nas informag@es transmitidas deve ser efetuada no prazo definido no caput deste artigo;

§3°. A falta de converséo do RPS emitido em Nota Fiscal de Servicos eletronica - NFS-e caracteriza a ndo emisséo de nota fiscal, sujeitando
o infrator as penalidades previstas na legislacdo em vigor.

84°. A substituicdo do RPS apbs o prazo previsto no caput caracteriza a emissao de documentos fiscais em desacordo com os requisitos
regulamentares, sujeitando o] infrator as penalidades previstas na legislagcdo de regéncia em vigor.

Art. 30. O RPS néo convertido em Nota Fiscal de Servicos eletrénica (NFS-e), danificado ou cancelado, deve ser guardado pelo contribuinte
durante o prazo previsto na legislacgao tributaria, para verificagao pela Administracao Tributaria, sem prejuizo das penalidades cabiveis.

Secéo Il
Da Declaragdo Mensal de Servigos

Art. 31. Os prestadores de servigos autorizados a emitir NFS-e e os sujeitos passivos considerados como responsaveis tributarios, nos
termos do Cédigo Tributario do Municipio, devem declarar os servigos tomados de prestadores ndo emitentes de NFS-e de Humberto de Campos,
exceto aqueles previsto na Lei Federal 175 de 2020, cuja obrigacéo acessoria sera regulamentada.

§1°. A declaragao de que trata o caput deve ser prestada até o dia de vencimento do prazo para pagamento do ISSQN previsto no Calendério
de Recolhimento de Tributos Municipais, independentemente do local de tributacdo do ISSQN.

§2°, A falta da declaragdo no prazo estabelecido, ou das corre¢Ges ou complementagées exigidas, sujeita o obrigado as penalidades previstas na
legislagéo.

Secao IV
Da Escrituracé&o Fiscal Eletrénica

Art. 32. O Sistema Eletronico de Escrituragédo Fiscal, bem como seu manual de instru¢des e orientagcdes necessarias para registro dos servigos
prestados, é disponibilizado em péagina eletronica da Prefeitura Municipal de Humberto de Campos.

§ 1° - Os contribuintes sujeitos a tributagdo do Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza — ISSQN, ficam obrigados & escrituracéo eletrénica
nos respectivos médulos, devendo observar os prazos:

| - Médulo de Apuracédo Mensal do ISSQN que devera ser gerado mensalmente e entregue ao fisco até o dia 10 (dez) do més seguinte ao de
competéncia dos dados declarados, contendo:

a) o conjunto de informagdes que demonstram a apuracéo da receita tributavel por subtitulo contabil;

b) o conjunto de informagfes que demonstram a apuragéo do ISSQN mensal a recolher;

¢) a informagdo, quando for o caso, de auséncia de movimento, seja por dependéncia ou por instituicao;
d) a escrituragdo de todas as contas constantes no Plano Geral de Contas Comentado — PGCC.

Il - M6dulo Demonstrativo Contéabil que devera ser entregue anualmente ao fisco até o dia 5 (cinco) do més de julho do ano seguinte ao
ano de competéncia dos dados declarados, contendo:

a) os Balancetes Analiticos Mensais;
b) o demonstrativo de rateio de resultados internos.

Il - M6dulo de Informagdes Comuns aos Municipios que devera ser entregue anualmente ao fisco até o dia 10 (dez) do més de fevereiro do ano
seguinte ao ano de competéncia dos dados declarados, contendo:

a) o Plano Geral de Contas Comentado - PGCC;
b) a tabela de tarifas de servicos da instituicao;
c) a tabela de identificacé@o de servicos de remuneracéo variavel.

IV - Médulo Demonstrativo das Partidas dos Lancamentos Contabeis que devera ser gerado anualmente até o dia 10 (dez) do més de julho do ano
seguinte ao de competéncia dos dados declarados e entregue ao fisco, contendo as informacdes das partidas dos langamentos contébeis.

Art. 33. O encerramento da escrituragdo no sistema eletronico de NFS-e devera ser efetuado até o dia 10 (dez) do més subsequente aos servigos
prestados ou tomados de terceiros.
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§ 1° - O descumprimento do prazo ficara sujeito as penalidades previstas na Lei Complementar n® 01/2018 — C6digo Tributario Municipal de Humberto
de Campos.

§ 2° - Os valores declarados na escrituragdo da base de célculo e do valor do imposto devido serdo considerados como confiss&o de divida para
efeitos de cobranca do imposto ndo pago.

Secédo IV
Do Livro Fiscal Eletrénico

Art. 34. O sistema gera eletronicamente o Livro Fiscal Eletrdnico, sendo dispensada sua impressédo, encadernacéo, autenticacdo e guarda.

Secédo V
Do Pagamento do ISSQN e da Guia de Recolhimento do ISS

Art. 35. O recolhimento do ISSQN, préprio ou retido de terceiros, deve ser efetuado na rede arrecadadora credenciada pelo Municipio de
Humberto de Campos, exclusivamente por meio de Guia de Recolhimento do ISS emitida pelo sistema, conforme modelo estabelecido no Anexo |
deste Decreto.

Art. 36. O disposto no artigo anterior ndo se aplica:

| - as microempresas e empresas de pequeno porte estabelecidas no Municipio de Humberto de Campos optantes pelo Simples Nacional, instituido
pela Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006 e alteracGes posteriores, exceto quando houver previsdo expressa na legislacdo de
obrigatoriedade de recolhimento através de guia municipal; e

Il - aos érgdos da administracdo publica direta da Unido, dos Estados e do Municipio de Humberto de Campos, bem como suas autarquias,
fundacdes, empresas publicas, sociedades de economia mista e demais entidades controladas direta ou indiretamente pela Unido, pelos Estados
ou pelo Municipio, que recolhem o ISSQN retido na fonte por meio dos sistemas orgamentério e financeiro dos governos federal, estadual e
municipal;

Art. 37. No caso de sociedades profissionais, para a geragdo da guia de recolhimento, deve ser informado, através do sistema da Secretaria
Municipal de Administracéo, Patrim6nio e Financas, até o dia 05 (cinco) do més seguinte ao da prestacdo do servico, o nimero de sécios e de
empregados habilitados para a atividade-fim da sociedade.

Paragrafo unico. Caso nado seja informado o nimero de sécios e de empregados habilitados para a atividade-fim da sociedade, o ISSQN
é calculado com base no nimero de sécios e de empregados habilitados para a atividade-fim da sociedade informado no més anterior ao da
competéncia para o qual foi emitida a guia de recolhimento, sem prejuizo do langamento de eventual diferenca do imposto apurada em procedimento
fiscal.

Art. 38. Quando ha crédito a favor do contribuinte no sistema de emissdo de NFS-e da Secretaria Municipal de Administracéo, Patrimoénio e Finangas,
o sistema efetua de forma automéatica o abatimento do crédito do contribuinte, amortizando-o com débito vincendo do imposto.

Secgdo V
Das Disposi¢des Finais e Transitorias
Art. 39. A partir da publicacdo deste decreto ndo serdo mais fornecidas autorizacdo para emissédo de blocos de notas fiscais, devendo o
prestador de servigo realizar a sua incluséo no Sistema de Nota Fiscal Eletrdnica de Servigos.
| — O Deferimento da Incluséo no Sistema de Nota Fiscal Eletronica esta condicionada a devolugdo dos blocos de notas nédo utilizados, para serem
inutilizados.

Art. 40. A partir do inicio do funcionamento do novo sistema de emissdo de NFS-e, serd bloqueada a emissdo de NFS-e referente a
competéncias anteriores a setembro de 2023.

Art. 41. A Secretaria Municipal de Administragdo, Patriménio e Financgas fica autorizada a emitir normas complementares a este Decreto, ap6s
andlise e emissao de parecer juridico pela Procuradoria Municipal.

Art. 42. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao, revogadas as disposi¢cdes em contrario
GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE HUMBERTO DE CAMPOS - MA, 15 DIAS DO MES DE ABRIL DE 2024.

LUIS FERNANDO SILVA DOS SANTOS
Prefeito Municipal
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ANEXO |
MODELO DE NFS-e

Nimero da Nota:

DEFARTAMENTO DE ARRECADACAO TRIBUTARIA
Cddigo de Verificacio:

NOTA FISCAL ELETRONICA DE SERVICO - NFS-e

D23 de E n3sdo Nate'ers 4o 0peracs0 EXIGIVEL
Periode d¢ Tridutagde Trteracde: TRIBUTAVEL
Lotal de | #bulaCian CSTASILECINENIO DO PRESTADOR

Lots da Frervacae

PRESTADOR DE SERVICOS

Razde SocalNoee TESTE2 CPRICNPY
Enquadramenio ISS HOROLOGADD &3¢ Muncpal
ndereco Comptio

Cldade ut il ECladeal
T einme (98] 2000 20000

tanl

TOMADOR DE SERVICOS

2130 SocaNore TESTEDE NOTA CPECNP)
inderece Conpicio
Emal Telefone:
DISCRIMINACAO DOS SERVICOS
Servio
Avdade
§ d 4
VALORES DA NOTA
Vir. dos Servigos (AS) Doducdes (RS Acréscues (RS Desc. Condicionado (RS) Desc Iacodicionade (kS Credo (RS
e 0 xio 00 e e e n30 .00
riSing) COrmsing meding ning) CatLing Culrat Meunides (n4)
3o 00 o0 nio 00 e 30 00 nie0
Bane de Caleule (03] Alguota (%) 5 (s IS8 netdo (08 Tolal RetenChes (04 valer Liguldo (n8)
23100 00 o 80 LR 1o o0 5o 00

OBSERVACOES DA NOTA

VAU G e 40 005 YIRS RS 18 OY (I 991 ) VAU 000 % a0 Comesperdente b Wraldude (05 TInfed NOtAD €5UGE £ S eniCpals Con Base na Lt M 1204170002
1avios Federes NS XA (11AN%

1AVOs ETalvis e n i

FI0OS MnCpas #3234 (2548

500 de Parclaveity e 17
bl € NI O Tesge0s M e

fatea Lsr)
DRINES £ 005 SOCCTUE AT S ATYINGT € DI

Nota de Némaro! Coage de verFicaclo: Eminda dia

Koot deenprwss TESTE 7 o8 vervicos comianies devia NOTA TISCAL (LETRONICA OF SERVICO
Consulte 2 autenticidade das iafor m dCoes dasta NFS ¢ no site 0@ por melo ¢ aparelno
co= aplicativo para codigo QR

PRAGA DR. LEONCIO RODRIGUES, 136, CENTRO — CEP: 65.180-000 — HUMBERTO DE CAMPOS/MA — CNPJ: 06.222.616/0001-93

ISSN 2965-2324

Péagina 15 de 23



SEGUNDA-FEIRA, 15 DE ABRIL DE 2024 HUMBERTO DE CAMPOS/MA VOL. 06, N° 1007 — PAGINAS: 23

DIARIO OFICIAL ISSN 2965-2324

DECRETO N.° 09, DE 15 DE ABRIL DE 2024.

REGULAMENTA O PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO FISCAL NO AMBITO DO MUNICIPIO DE HUMBERTO DE CAMPOS E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE HUMBERTO DE CAMPOS - MA, no uso das atribuicdes que Ihe confere a Lei Organica do Municipio e a Lei
Complementar n° 01, de 26 de dezembro de 2018 - Cédigo Tributario do Municipio.

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar o Procedimento Administrativo Fiscal no ambito do Municipio;

DECRETA:
CAPITULO |
DO INiCIO DO PROCEDIMENTO FISCAL

Art. 1° O procedimento fiscal considera-se iniciado com a ciéncia do sujeito passivo em Termo de Inicio. O inicio do procedimento fiscal exclui a
espontaneidade da iniciativa do sujeito passivo em relagdo aos atos anteriores, com a lavratura do Termo de Inicio de Ag&o Fiscal ou do Termo de
Intimacao, para apresentar documentos fiscais ou nao fiscais, de interesse da Fazenda Publica Municipal.

§1°. A autoridade administrativa lavrara os termos necessarios para que se documente o inicio do procedimento, fixando, obrigatoriamente e sob
pena de nulidade, o prazo méaximo para concluséo da fiscalizacgao.

83°. A fiscalizagdo sera exercida sobre todas as pessoas sujeitas a cumprimento de obrigacdes tributarias, inclusive aquelas imunes ou isentas.

Art. 2° O procedimento do Auditor ou do Agente Fiscal Tributario compreende o conjunto dos seguinte atos e formalidades:
§1°. S&o atos de competéncia do Auditor ou do agente Fiscal Tributario:
| - Apreensao;

Il - Interdicao;

Il - Inspecéo;

IV - Diligéncia;

V - Plantao;

VI - Arbitramento;

VII - Estimativa;

VIII - Solicitagéo de depoimento;

IX - Autuacéo;

X - Incluir contribuinte no Regime Especial de Fiscalizacéo.

§ 2°. Sao formalidades de competéncia do Auditor ou do agente Fiscal Tributario:
I- Termo de Inicio de Agéo Fiscal;

II- Termo de Intimagé&o de Acao Fiscal;

IlI- Termo de Recebimento de Documento;

IV- Termo de Devolugéo de Documentos;

V- Termo de Apreenséo de Documentos

VI- Relatério de Andamento da Agéo Fiscal;

VII- Mapa de Apuracao;

VIII- Auto de Infragéo;

IX- Notificag&o Preliminar de Débito;

X- Termo de Encerramento da A¢éo Fiscal;

XI- Termo de Sujeicao a Regime Especial de Fiscalizagao.

SECAO |
DA APREENSAO
Art. 3°. A Autoridade Fiscal apreendera bens e documentos, inclusive objetos e mercadorias, méveis ou néo, livros, notas e quaisquer outros papéis,
fiscais ou néo fiscais, desde que constituam prova material de infragdo a legislacéo tributaria.
Paragrafo Unico. Havendo prova, ou fundada suspeita, de que os bens e documentos se encontram em residéncia particular ou lugar utilizado
como moradia, serdo promovidas a busca e apreensao judiciais, sem prejuizo de medidas necessarias para evitar a remogao clandestina.

Art. 4°. Os documentos apreendidos poderédo, a requerimento do autuado, ser-lhe devolvidos, ficando no processo copia do inteiro teor ou da parte
que deva fazer prova, caso o original ndo seja indispensavel a esse fim.

Art. 5°. As coisas apreendidas serdo restituidas, a requerimento, mediante depésito das quantias exigiveis, cuja importancia sera arbitrada pela
autoridade competente, ficando retidas, até decisédo final, os espécimes necessarios a prova.

Paragrafo Unico. As quantias exigiveis serdo arbitradas, levando-se em conta os custos da apreens&o, transporte e deposito.

Art. 6°. Se o autuado nédo preencher os requisitos das exigéncias legais para liberacdo dos bens apreendidos, no prazo de 60 (sessenta) dias, a
contar da data da apreensao, serdo os bens levados a hasta publica ou leildo.

§1°. Quando a apreensao recair em bens de facil deterioracéo, a hasta publica podera realizar-se a partir do proprio dia da apreenséao.

§2°. Apurando-se, na venda, importancia superior aos tributos, multas, acréscimos e demais custos resultantes da apreenséo e da realizagdo da
hasta publica ou leildo, sera o autuado notificado, no prazo de 5 (cinco) dias, para receber o excedente, se ja ndo houver comparecido para fazé-lo.
§3°. Prescreve em 90 (noventa) dias o direito de retirar o saldo dos bens levados a hasta publica ou leildo.

§ 4°. Decorrido o prazo prescricional, o saldo sera convertido em renda eventual.
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Art. 7°. N&o havendo licitante, os bens apreendidos de facil deterioragdo ou de diminuto valor serdo destinados, pelo Prefeito, a instituicdes de
caridade.
Paragrafo Unico. Aos demais bens, ap6s 60 (sessenta) dias, a administragdo dara destino que julgar conveniente.

Art. 8°. A hasta publica ou leildo serdo anunciados com antecedéncia de 10 (dez) dias, através de edital afixado em lugar publico e veiculado no
6rgéo oficial e, se conveniente, em jornal de grande circulagéo.

Paragrafo Unico. Os bens levados a hasta publica ou leildo serdo escriturados em livros préprios, mencionando-se as suas identificagdes,
avaliagOes e os precos de arrematacao.

SECAO I

DO ARBITRAMENTO
Art. 9°. Quando o célculo do tributo tenha por base, ou tome em consideracédo o valor ou o preco de bens, direitos, servigos ou atos juridicos, a
autoridade langadora arbitrard aquele valor ou prego, sempre que sejam omissos ou que nao merecam fé as declara¢des ou os esclarecimentos
prestados, ou os documentos expedidos pelo sujeito passivo ou pelo terceiro legalmente obrigado, ressalvado, em caso de contestacgédo, avaliagdo
contraditéria, administrativa ou judicial.
Art. 10. E facultado ainda & Fazenda Municipal o arbitramento de bases tributarias, quando ocorrer sonegac&o cujo montante ndo se possa conhecer
exatamente ou em decorréncia de ocorréncia de fato que impossibilite a obtengdo de dados exatos ou dos elementos necessarios a fixagédo da base
de calculo ou aliquota do tributo.
Art. 11. A Autoridade Fiscal arbitrara, sem prejuizo das penalidades cabiveis, a base de calculo, quando:
I. Quanto ao ISSQN:
a) Nao puder ser conhecido o valor efetivo do preco do servi¢o ou da venda, inclusive nos casos de perda, extravio ou inutilizagdo de documentos
fiscais;
b) Os registros fiscais ou contabeis, bem como as declara¢des ou documentos exibidos pelo sujeito passivo ou pelo terceiro obrigado, por serem
insuficientes, omissos, inverossimeis ou falsos, ndo merecerem fé;
c) O contribuinte ou responsavel, apds regularmente intimado, recusar-se a exibir a fiscalizagdo os elementos necessarios a comprovagao do valor
dos servigos prestados;
d) Existirem atos qualificados em lei como crimes ou contravengfes, mesmo sem essa qualificagao, forem praticados com dolo, fraude ou simulacéo,
atos esses evidenciados pelo exame de declaragdes ou documentos fiscais ou contabeis exibidos pelo contribuinte, ou por qualquer outro meio
direto ou indireto de verificagao;
e) Ocorrer pratica de subfaturamento ou contratagéo de servigos por valores abaixo dos pregos de mercado;
f) Houver flagrante insuficiéncia de imposto pago em face do volume dos servigos prestados;
g) Tiver servigos prestados sem a determinagéo do prego ou, reiteradamente, a titulo de cortesia;
h) For apurado o exercicio de qualquer atividade que constitua fato gerador do imposto, sem se encontrar o sujeito passivo devidamente inscrito no
Cadastro de Atividades Econdmicas.
Il. Quanto ao IPTU:
a) Coleta de dados necessarios a fixagédo do valor venal do imével for impedida ou dificultada pelo contribuinte;
b) Os imoéveis se encontrarem fechados e os proprietarios nao forem encontrados.
Ill. Quanto ao ITBI, ndo concordar com o valor declarado pelo sujeito passivo.
Art. 12. O arbitramento sera elaborado tomando-se como base:
| - Relativamente ao ISSQN:
a) O valor da matéria-prima, insumo, combustivel, energia elétrica e outros materiais consumidos e aplicados na execucao dos servigos;
b) Ordenados, salérios, retiradas pro-labore, honorarios, comissdes e gratificacdes de empregados, s6cios, titulares ou prepostos;
c) Aluguéis pagos ou, na falta destes, o valor equivalente para idénticas situacdes;
d) O montante das despesas com luz, 4gua, esgoto e telefone;
e) Impostos, taxas, contribuicdes e encargos em geral;
f) Outras despesas mensais obrigatdrias.
Il - Relativamente ao IPTU e ao ITBI: o valor obtido adotando como parametro os iméveis de caracteristicas e dimens6es semelhantes, situados na
mesma quadra ou regido em que se localizar o imével cujo valor venal ou transferéncia estiver sendo arbitrados.
Paragrafo Unico. O montante apurado sera acrescido de 30% (trinta por cento), a titulo de lucro ou vantagem remuneratéria a cargo do contribuinte,
em relacéo ao ISSQN.

Art. 13. Na impossibilidade de se efetuar o arbitramento pela forma estabelecida, no caso do ISS, apurar-se-a o prego do servigo, levando-se em
conta:

| - Os recolhimentos efetuados em periodos idénticos por outros contribuintes que exergam a mesma atividade em condi¢des semelhantes;

Il - O prego corrente dos servigos, a época a que se referir o levantamento;

Il - Os fatores inerentes e situagdes peculiares ao ramo de negoécio ou atividades, considerados especialmente os que permitam uma avaliacéo do
provavel movimento tributavel.

Art. 14. O arbitramento referir-se-a, exclusivamente, aos fatos atinentes ao periodo em que se verificarem as ocorréncias, deduzindo-se os
pagamentos efetuados no periodo e sera fixado mediante relatério da Autoridade Fiscal e cessara os seus efeitos quando o contribuinte, de forma
satisfatoria, sanar as irregularidades que deram origem ao procedimento.

SECAO Il
DA DILIGENCIA
Art. 15. A Autoridade Fiscal realizara diligéncia, com o intuito de apurar fatos geradores, incidéncias, responséaveis, bases de célculo, aliquotas e:
| - Fiscalizar o cumprimento de obrigacdes tributarias principais e acessorias;
Il - Aplicar san¢des por infragdo de dispositivos legais.
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SECAO IV
DA ESTIMATIVA
Art. 16. A Autoridade Fiscal estimara, de oficio ou mediante requerimento do contribuinte, a base de célculo do ISS quando se tratar de atividade
exercida em carater provisério ou o sujeito passivo for de rudimentar organizacéo, ou quando o contribuinte cuja espécie, modalidade ou volume de
negécios aconselhe tratamento fiscal especifico ou deixe, sistematicamente, de cumprir obrigacdes tributarias, acessoérias ou principais.

Paragrafo Unico. Atividade exercida em carater provisério € aquela cujo exercicio é de natureza temporaria e esta vinculada a fatores ou
acontecimentos ocasionais ou excepcionais.

Art. 17. A estimativa serd apurada tomando-se como base o preco corrente do servi¢o, na praca; o tempo de duragdo e a natureza especifica da
atividade; o valor das despesas gerais do contribuinte, durante o periodo considerado.

Art. 18. O regime de estimativa sera fixado por relatério da Autoridade Fiscal, homologado pela chefia imediata, e deferido por um periodo de até
12 (doze) meses; tera a base de célculo expressa em REAIS; a critério do Secretéario responsavel pela area fazendaria poderd, a qualquer tempo,
ser suspenso, revisto ou cancelado; dispensa o uso de livros e notas fiscais, por parte do contribuinte; por solicitagcdo do sujeito passivo e a critério
do fisco, podera ser encerrado, ficando o contribuinte, neste caso, subordinado & utilizagéo dos documentos fiscais exigidos.

Art. 19. O contribuinte que ndo concordar com a base de célculo estimada, podera apresentar reclamacéo no prazo de 30 (trinta) dias, a contar da
data da ciéncia do relatério homologado.
Paragrafo Unico. No caso especifico de atividade exercido em carater provisério, a ciéncia da estimativa se dara através de Termo de Intimagéo.

Art. 20. A reclamagéo néo tera efeito suspensivo e mencionara, obrigatoriamente, o valor que o interessado reputar justo, assim como os elementos
para a sua aferi¢&o.

Paragrafo Unico. Julgada procedente a reclamacao, total ou parcialmente, a diferenca recolhida na pendéncia da decis&o serd compensada nos
recolhimentos futuros.

SECAOV

DA HOMOLOGACAO
Art. 21. A Autoridade Fiscal, tomando conhecimento da atividade exercida pelo contribuinte, analisando a antecipacéo de recolhimentos sem prévio
exame do sujeito ativo, homologara ou ndo os autolangamentos ou langamentos espontaneos atribuidos ao sujeito passivo.
§1°. O pagamento antecipado pelo contribuinte extingue o crédito, sob condigao resolutéria da ulterior homologagéo do langamento.
§2°. Nao influem sobre a obrigacéo tributaria os atos anteriores a homologagéo praticados pelo sujeito passivo ou por terceiro, visando a extingao
total ou parcial do crédito.
§3°. Tais atos serdo, porém, considerados na apuragao do saldo porventura devido e, sendo o caso, na imposigao de penalidade, ou sua graduagéo.
84°, O prazo da homologacéo sera de 5 (cinco) anos, a contar da ocorréncia do fato gerador; expirado esse prazo sem que a Fazenda Publica
Municipal se tenha pronunciado, considera-se homologado o langamento e definitivamente extinto o crédito, salvo se comprovada a ocorréncia de
dolo, fraude ou simulagéo.

SECAO VI
DA INSPECAO
Art. 22. A Autoridade Fiscal, auxiliada por forga policial, inspecionara o sujeito passivo que apresentar indicio de omissao de receita; tiver praticado
sonegacao fiscal; houver cometido crime contra a ordem tributéria; opuser ou criar obstaculo a realizacao de diligéncia ou plantao fiscal.
Art. 23. A Autoridade Fiscal, auxiliada por forca policial, examinara e apreendera mercadorias, livros, arquivos, documentos comerciais ou fiscais
dos comerciantes, industriais, produtores e prestadores de servigo, que constituam prova material de indicio de omissé&o de receita, sonegacao fiscal
ou crime contra a ordem tributéria.

SECAO VII

DA INTERDICAO
Art. 24. A Autoridade Fiscal, auxiliada por forga policial, interditara estabelecimento onde é fabricado, produzido, manipulado, acondicionado,
conservado, depositado, armazenado, transportado, distribuido, vendido, consumido alimentos, ou exercida atividades pertinentes a higiene e a
salde puablica, em que estejam em inobservancia as normas sanitarias e em desacordo com Lei Municipal.
Art. 25. A Autoridade Fiscal, auxiliada por forga policial, interditara o local onde seréa exercida atividade em carater provisério, sem que o contribuinte
tenha efetuado o pagamento antecipado do imposto estimado.
Paragrafo Unico. A liberacdo para o exercicio da atividade somente ocorrera ap6s sanada, na sua plenitude, a irregularidade cometida.

SECAO VIII
DO LEVANTAMENTO
Art. 26. A Autoridade Fiscal levantara dados do sujeito passivo, com o intuito de elaborar arbitramento; apurar estimativa e proceder homologacéo.

SECAO IX
DO PLANTAO
Art. 27. A Autoridade Fiscal, mediante plantdo, adotara a apuracao ou verificagdo diaria no proprio local da atividade, durante determinado periodo,
quando houver duvida sobre a exatidao do que sera levantado ou for declarado para os efeitos dos tributos municipais, independente do contribuinte
estar sujeito a regime especial de fiscalizagéo.
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SEGAO X
DA REPRESENTAGAO
Art. 28. A Autoridade Fiscal ou qualquer pessoa, quando ndo competente para lavrar Auto e Termo de Fiscalizagdo, podera representar contra toda
acao ou omisséo contraria as disposicdes da Legislagao Tributaria ou de outras leis ou regulamentos fiscais.

Art. 29. A representagéo far-se-4 em peticéo assinada e discriminara, em letra legivel, o nome, a profisséo e o endereco de seu autor; devera estar
acompanhada de provas ou indicara os elementos desta e mencionara os meios ou as circunstancias em razéo das quais se tornou conhecida a
infracdo, ndo serd admitida quando o autor tenha sido sécio, diretor, preposto ou empregado do contribuinte, quando relativa a fatos anteriores a
data em que tenham perdido essa qualidade; devera ser recebida pelo Secretario, responséavel pela area fazendaria, que determinara imediatamente
a diligéncia ou inspecdo para verificar a veracidade e, conforme couber, intimard ou autuara o infrator ou a arquivard se demonstrada a sua
improcedéncia.

CAPITULO Il i
DOS AUTOS E TERMOS DE FISCALIZACAO

Art. 30. Quanto aos Autos e Termos de Fiscalizacao;

| - Serdo impressos e numerados, em 03 (trés) vias, em talonario préprio ou eletronicamente, conterdo, entre outros, os seguintes elementos:

a) A gqualificagdo do contribuinte:

1. Nome ou razéo social;

2. Domicilio tributario;

3. Atividade econdmica;

4. Numero de inscrigdo no cadastro, se o tiver.

b) O momento da lavratura:

1. Local;

2. Data;

3. Hora.

¢) A formalizagdo do procedimento:

1. Nome e assinatura da Autoridade incumbida da acé&o fiscal e do responsavel, representante ou preposto do sujeito passivo;

2. Enumeracéo de quaisquer fatos e circunstancias que possam esclarecer a ocorréncia.

Il - Sempre que couber, fardo referéncia aos documentos de fiscalizacéo, direta ou indiretamente, relacionados com o procedimento adotado;

Il - Se o responsavel, representante ou seu preposto, ndo puder ou ndo quiser assina-los, far-se-4 mengao dessa circunstancia;

IV - A assinatura ndo constitui formalidade essencial as suas validades, ndo implica confissédo ou concordancia, nem a recusa determinara ou
agravara a pena;

V - As omissdes ou incorregBes ndo acarretardo nulidades, desde que do procedimento constem elementos necessarios e suficientes para a
identificacé@o dos fatos;

VI - Nos casos especificos do Auto de Infragédo e Termo de Intimagdo e do Auto de Apreenséo é condigdo necessaria e suficiente para inocorréncia
ou nulidade, a determinagdo da infragéo e do infrator;

V - Seréo lavrados, cumulativamente, quando couber, por Autoridade Fiscal, com preciséo e clareza, sem entrelinhas, emendas ou rasuras:

a) Pessoalmente, sempre que possivel, mediante entrega de cépia ao contribuinte responséavel, seu representante ou preposto, contra recibo datado
no original ou, no caso de recusa, certificado pelo Agente encarregado do procedimento;

b) Por carta, acompanhada de cépia e com aviso de recebimento (AR) datado e firmado pelo destinatario ou alguém de seu domicilio;

c¢) Por edital, com prazo de 30 (trinta) dias, quando resultarem improficuos os meios referidos nas alineas "a" e "b" deste inciso, ou for desconhecido
o domicilio tributario do contribuinte.

d) Por meio eletrénico, sempre que a comunicacado com o sujeito passivo assim puder ser feita, mediante retorno com ciente ou resposta que
confirme o recebimento.

VI - Presumem-se lavrados, quando:

a) Pessoalmente, na data do recibo ou da certificagao;

b) Por carta, na data de recepgdo do comprovante de entrega, e se esta for omitida, 30 (trinta) dias apds a data de entrega da carta no correio;

c) Por edital, no termo da prova indicada, contado este da data de afixagdo ou de publicagdo.

d) Por meio eletronico, mediante retorno com ciente ou resposta que confirme o recebimento.

VII - Uma vez lavrados, tera a Autoridade Fiscal o prazo de 48 (quarenta e oito) horas, renovavel por igual periodo, para entregar cépia do documento
fiscal no 6rgdo arrecadador.

Art. 31. E o instrumento legal utilizado pela Autoridade Fiscal, com o objetivo de formalizar:

| - O Termo de Apreenséo: a apreensao de bens e documentos;

Il - O Auto de Infragcdo e Termo de Intimac&o: a penalizagdo pela violagao, voluntaria ou néo, de normas estabelecidas na legislagdo tributéria;

Il - O Auto de Interdicdo: a interdicéo de atividade proviséria inadimplente com a Fazenda Publica Municipal;

IV - O Relatério de Fiscalizagdo: a realizagéo de plantdo e o levantamento efetuado em arbitramento, estimativa e homologacéao;

V - O Termo de Diligéncia Fiscal: a realizacéo de diligéncia;

VI - O Termo de Inicio de Agédo Fiscal: o inicio de levantamento homologatério;

VIl - O Termo de Inspecgéo Fiscal: a realiza¢&o de inspecao;

VIIl - O Termo de Sujei¢c@o a Regime Especial de Fiscalizagéo: o regime especial de fiscalizac¢ao;

IX - O Termo de Intimag&o: a solicitagdo de documento, informagao, esclarecimento, e a ciéncia de decisdes fiscais;

X - O Termo de Verificagéo Fiscal: o término de levantamento homologatério.

Art. 32. As formalidades do procedimento fiscal conter&o, ainda, relativamente ao:

| - Auto de Apreensao:

a) A relacdo de bens e documentos apreendidos;
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b) A indicagéo do lugar onde ficardo depositados;

¢) A assinatura do depositéario, o qual sera designado pelo autuante, podendo a designagéo recair no préprio detentor, se for idéneo, a juizo do fisco;
d) A citacdo expressa do dispositivo legal violado.

Il - Auto de Infragdo e Termo de Intimag&o:

a) A descrigcéo do fato que ocasionar a infracao;

b) A citacéo expressa do dispositivo legal que constitui a violagdo e comina a san¢ao;

¢) A comunicag&o para pagar o tributo e a multa devidos, ou apresentar defesa e provas, no prazo previsto.
Il - Auto de Interdigéo:

a) A descrigéo do fato que ocasionar a interdi¢éo;

b) A citagé@o expressa do dispositivo legal que constitui a infracdo e comina a sangéo;

c) A ciéncia da condicdo necessaria para a liberagdo do exercicio da atividade interditada.

IV - Relatério de Fiscalizagéo:

a) A descricao, circunstanciada, de atos e fatos ocorridos no plantdo e presentes no levantamento para elaboracédo de arbitramento, apuracéo de
estimativa e homologacéo de langamento;

b) A citacdo expressa da matéria tributavel.

V - Termo de Diligéncia Fiscal:

a) A descrigédo, circunstanciada, de atos e fatos ocorridos na verificagdo;

b) A citacéo expressa do objetivo da diligéncia.

VI - Termo de Inicio de Acéo Fiscal:

a) A data de inicio do levantamento homologatério;

b) O periodo a ser fiscalizado;

c) A relagéo de documentos solicitados;

d) O prazo para o término do levantamento e devolugdo dos documentos.

VII - Termo de Inspegéo Fiscal:

a) A descrigao do fato que ocasionar a inspecao;

b) A citacdo expressa do dispositivo legal que constitui a infracdo e comina a sancao.

VIII - Termo de Sujei¢cdo ao Regime Especial de Fiscalizagdo:

a) A descrigao do fato que ocasionar o regime;

b) A citacdo expressa do dispositivo legal que constitui a infracdo e comina a sancao;

c) As prescricdes fiscais a serem cumpridas pelo contribuinte;

d) O prazo de duragédo do regime.

IX - Termo de Intimagé&o:

a) A relacdo de documentos solicitados;

b) A modalidade de informacé&o pedida e/ou o tipo de esclarecimento a ser prestado e/ou a deciséo fiscal cientificada;
¢) A fundamentacéo legal;

d) A indicagdo da penalidade cabivel, em caso de descumprimento;

e) O prazo para atendimento do objeto da intimag&o.

X - Termo de Verificagdo Fiscal:

a) A descrigdo, circunstanciada, de atos e fatos ocorridos no plantdo e presentes no levantamento para elaboracédo de arbitramento, apuracédo de
estimativa e homologagédo de langamento;

b) A citacéo expressa da matéria tributavel.

CAPITULO llI
DOS PRAZOS
Art. 33. Os prazos séo continuos e peremptoérios, excluindo-se, em sua contagem, o dia do inicio e incluindo-se o do vencimento, sé se iniciam ou
se vencem em dia de expediente normal do 6rgdo em que corra o processo ou em que deva ser praticado o ato:
§1°. Referente as formalidades do procedimento fiscal:
| - serdo de 90 (noventa) dias, prorrogaveis por igual periodo, o prazo para a realizagcao dos procedimentos necessarios a agéao fiscal;
Il - serdo de 10 (dez) dias o prazo para o contribuinte apresentar as informagdes e os documentos requisitados através do Termo de Inicio de Acao
Fiscal;
Il - serdo de 10 (dez) dias o prazo para o contribuinte apresentar as informacdes e os documentos requisitados através do Termo de Intimagao ;
IV - serdo de 05 (cinco) dias o prazo para o contribuinte apresentar as informagdes e os documentos requisitados através do Termo de Intimag&o
Il;
V - serdo de 03 (trés) dias o prazo para o contribuinte apresentar as informacdes e os documentos requisitados através do Termo de Intimagao Il
§ 2° Os prazos somente comegam a ser contados a partir do primeiro dia Util ap6s a notificagdo ou intimagéao.
§3°. Referente aos demais atos processuais:
| - serdo de 30 (trinta) dias para:
b) pronunciamento e cumprimento de despacho e deciséo;
c) resposta a consulta;
Il - serdo de 20 (vinte) dias para:
a) apresentacdo de defesa;
b) elaboragdo de impugnacéo;
c) interposicao de recurso voluntario;
Il — serdo de 15 (quinze) dias para conclusédo de diligéncia e esclarecimento;
IV — serdo de 10 (dez) dias para:
a) interposicao de recurso de oficio;
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V — néo estando fixados, serdo 30 (trinta) dias para a préatica de ato a cargo do interessado;

VI — contar-se-80:

a) de defesa, a partir da notificagao de langamento de tributo ou ato administrativo dele decorrente ou da lavratura do Auto de Infragéo e Termo de
Intimacéao;

b) de impugnacéo, diligéncia, consulta, despacho e decisao, a partir do recebimento do processo;

c) de recurso, pedido de reconsideragdo e cumprimento de despacho e deciséo, a partir da ciéncia da decisdo ou publicacéo do acérdao.

VIl — fixados, suspendem-se a partir da data em que for determinada qualquer diligéncia, recomegando a fluir no dia em que o processo retornar.

Art. 34. Este Decreto entrar4 em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposi¢cdes em contrario.
GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE HUMBERTO DE CAMPOS, AOS 15 DIAS DO MES DE ABRIL DE 2024.

LUIS FERNANDO SILVA DOS SANTOS
Prefeito Municipal

PORTARIA N° 80 DE 08 DE ABRIL DE 2024.

Prefeito do MUNICIPIO DE HUMBERTO DE CAMPOS, ESTADO DO MARANHAO, no uso de suas atribui¢des legais, em conformidade com o
Art. 63, inciso VI, da Lei Organica do Municipio de Humberto de Humberto de Campos;

RESOLVE:

ART. 1° - Exonerar, a pedido a servidora CONCEICAO DE MARIA SILVA CAMARA, sob o nimero de CPF: 025.875.083-98, do cargo efetivo de
PROFESSORA, da Prefeitura Municipal de Humberto de Campos.

ART. 2° - Esta Portaria entra em vigor nesta data, retroagindo seus efeitos a 01 de abril de 2024, revogadas as disposi¢cdes em contrario.

CUMPRA-SE e PUBLIQUE-SE.
GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE HUMBERTO DE CAMPQOS, 08 DE ABRIL DE 2024

LUIS FERNANDO SILVA DOS SANTOS
Prefeito Municipal
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